Gentilissimi,
al fine di agevolare I'utilizzo della piattaforma Microsoft Teams per il collegamento in

videoconferenza, invio alcune istruzioni operative per I'accesso e successivo
collegamento video.

1° situazione: sul PC é gia installata 'applicazione Teams

- Cliccare sul link fornito.
Si aprira la seguente finestra:

Aprire Microsoft Teams?

https://teams.microsoft.com vucle aprire questa applicazione.

[0 Consenti sempre a teams.microsoft.com di aprire link di questo tipo nell'app associata

Apri Microsoft Teams

Partecipa alla riunione di Teams

Continua in questo browser

Partecipa all"app Teams

Mon hai ancora I'app?
Scarica subito

Cliccare su Apri Microsoft Teams

Aprire Microsoft Teams?

https://teams.microsoft.com vucle aprire questa applicazione,

[0 Consenti sempre a teams.microsoft.com di aprire link di questo tipo nell'app associata

Apri Microsoft Teams

Partecipa alla riunione di Teams

Continua in questo browser

Partecipa all’app Teams

MNon hai ancora l'app?
Scarica subito



Apparira la seguente finestra

Riunione

Scegli le opzioni audio e video

L) Audio computer

[ ]

La webcam é disabilitata

T&] Effetti e avatar

Aprire la videocamera e cliccare su partecipa ora

Di seguito digitare il proprio nome e cognome e attendere il collegamento:

Digita il tuo nome e partecipa come utente guest oppure accedi se hai un account.

Digita il fuo nome ad es., Mario Rossi

‘*‘,‘J Audio computer

o B Non usare I'audio
8« @ % Filtisfondo .

Se I'antivirus o il firewall installato sul PC impedisce la connessione e appare una
finestra di questo tipo:



Windows Defender Firewall ha bloccato alcune funzionalita di
~ questa app

Windows Defender Firewall ha bloccato alcune funzionalita di Microsoft Teamsin tutte le reti
pubbliche, private e di dominio.

ﬁ Nome: Microsoft Teams
Autore: Microsoft Corporation
Percorso: C:\users\asrock\appdata\ocal \microsoft\teams\current
\teams.exe

Questa app € gia stata bloccata o sbloccata per un altro tipo di rete.
Consenti a Microsoft Teams di comunicare su queste reti:

Reti private, ad esempio una rete domestica o aziendale. Il firewall & gia configurato per
questo tipo direte.

8 Reti pubbliche, ad esempio in aeroporti e Internet café (scelta non consigliata
perché il livello di sicurezza di queste reti & spesso insufficiente o del tutto assente)

Rischi dell'autorizzazione di app attraverso un firewall

I ¥ Consenti accesso I Annulla

Cliccare su “Consenti accesso” per proseguire.

2° situazione: Sul PC non é installata I'applicazione Teams:

Installare I'app Microsoft Teams per desktop dal seguente link:

https://www.microsoft.com/it-it/microsoft-teams/download-app?market=it

Appare la seguente finestra:

PEC Aruba  \¥ Accedi « Istituto Co.. O (4) Facebook @ inipec.govit/cerca-.. ) WhatsApp @ iLovePDF | Strumen.. G MSTeamsSetup_c_|_exe

. . 1.390 kB = Fine

Scarica Microsoft Teams per Windows desktop

Teams per la casa Teams per il lavoro o la

Organizza la tua vita e le tue community: tutto in un Comunica facilmente con clienti e dipei mScarica
unico posto. Scarica I'app Teams e non perdere pil I'app Teams e inizia a creare, condividere e archiviare i
messaggi o chiamate. file in tutta sicurezza.

Scarica la nuova app Teams

Cliccare su “Scarica Teams” e successivamente sul file con estensione “.exe” che
verra scaricato nella cartella download e procedere con l'installazione guidata del
programma; successivamente procedere dalla situazione n. 1.



https://www.microsoft.com/it-it/microsoft-teams/download-app?market=it

3° situazione: sul PC non é installata I'applicazione Teams e non la si vuole installare:

Cliccare sul link fornito. Apparira la seguente finestra:

b

Partecipa alla riunione di Teams

Partecipa all'app Teams

Cliccare su “Continua in questo browser” ed attendere I'apertura della seguente
finestra:

teams.microsoft.com vorrebbe
Bk Utilizzare la fotocamera

&, Utilizzare il microfono

Consenti Blocca

Seleziona Consenti per consentire a Microsoft Teams di
usare il microfono e la videocamera per le chiamate e le
riunioni su questo browser.

In questo caso, i dispositivi verranno abilitati per il tempo necessario a configurarii.

Cliccare sul pulsante “Consenti” per autorizzare I'utilizzo della webcam e del
microfono da parte di Microsoft Teams e attendere I'apertura della seguente finestra:



Digita il tuo nome e partecipa come utente guest oppure accedi se hai un account.

Digita il ?luo nome

L.¢) Audio computer

” N Non usare I'audio
e« @ 7 Fili sfondo N

Digitare il proprio nome e cognome nell’apposito campo e attendere la connessione.

Se dovesse comparire la finestra indicata di seguito, cliccare su “Consenti accesso”.

y

Windows Defender Firewall ha bloccato alcune funzionalita di
_ questa app

Windows Defender Firewall ha bloccato alcune funzionalita di Microsoft Teamsin tutte le reti
pubbliche, private e di dominio.

* Nome: Microsoft Teams
Autore: Microsoft Corporation
Percorso: C:\users\asrock\appdata\ocal\microsoft\teams\current
\teams.exe

Questa app € gia stata bloccata o sbloccata per un altro tipo direte.
Consenti a Microsoft Teams di comunicare su queste reti:

empio una rete domestica o aziendale, Il firewall e

gia configurato per

Reti pubbliche, ad esempio in aeroporti e Internet café (scelta non consigliata
perché il livello di sicurezza di queste reti & spesso insuffidente o del tutto assente)

Rischi dell'autorizzazione di app attraverso un firewall

® Consenti accesso Annulla

Link alle giornate formative da copiare sulla barra degli indirizzi:
https://teams.microsoft.com/l/meetup-
10in/19%3axHYAekvtVulLGOy3igklJrQFNH3PEu2MMNACK3FgANo1%40thread.tacv2/169
82326542327context=%7b%22Tid%22%3a%22c6328dc3-afdf-40ce-846d-
326eead86d49%22%2¢%2201d%22%3a%227{720d35-44d6-4c2d-a30c-
15f48aef5030%22%7d



https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3axHYAekvtVulLG0y3iqklJrQFNH3PEu2MMNdCK3FgANo1%40thread.tacv2/1698232654232?context=%7b%22Tid%22%3a%22c6328dc3-afdf-40ce-846d-326eead86d49%22%2c%22Oid%22%3a%227f720d35-44d6-4c2d-a30c-15f48aef5030%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3axHYAekvtVulLG0y3iqklJrQFNH3PEu2MMNdCK3FgANo1%40thread.tacv2/1698232654232?context=%7b%22Tid%22%3a%22c6328dc3-afdf-40ce-846d-326eead86d49%22%2c%22Oid%22%3a%227f720d35-44d6-4c2d-a30c-15f48aef5030%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3axHYAekvtVulLG0y3iqklJrQFNH3PEu2MMNdCK3FgANo1%40thread.tacv2/1698232654232?context=%7b%22Tid%22%3a%22c6328dc3-afdf-40ce-846d-326eead86d49%22%2c%22Oid%22%3a%227f720d35-44d6-4c2d-a30c-15f48aef5030%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3axHYAekvtVulLG0y3iqklJrQFNH3PEu2MMNdCK3FgANo1%40thread.tacv2/1698232654232?context=%7b%22Tid%22%3a%22c6328dc3-afdf-40ce-846d-326eead86d49%22%2c%22Oid%22%3a%227f720d35-44d6-4c2d-a30c-15f48aef5030%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3axHYAekvtVulLG0y3iqklJrQFNH3PEu2MMNdCK3FgANo1%40thread.tacv2/1698232654232?context=%7b%22Tid%22%3a%22c6328dc3-afdf-40ce-846d-326eead86d49%22%2c%22Oid%22%3a%227f720d35-44d6-4c2d-a30c-15f48aef5030%22%7d

